3ATBEP/I’KEHO
Pimennsam MichKOi paau

BIJI p Ne

[TOJIOXKEHHA
npo LlenTp HagaHHs aAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT BUKOHABYOTO KOMITETY
MICBKOI pajau

1. Nonoxennst npo LleHTp HagaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT BUKOHABUOTO
komiTeTy JIuMaHChKO1 MichKO1 paau (famni - [TonoxkeHHs) po3po0IeHO BIAMOBIAHO 10
3axkony Ykpainu "[Ipo aamiHicTpaTHBHI TOCHAYru', 3 ypaxyBaHHSM IIOCTaHOBHU
Kabinery MinictpiB VYkpainm Big 20.02.2013 Nell8 "I[Ipo 3arBepmkeHHS
[TpumipHOTO MONOKEHHS MPO LEHTP HAJIaHHA aIMIHICTPATUBHUX MOCIyT".

2. PimenHs momo yTBOpeHHs, JiKBijamii abo peopranizamii LlenTpy HamaHHs
aZIMiHICTPATUBHHUX MOCIYT BHKOHABYOTO KOMiTeTy JIMMaHChkOi MIChKOI paau (mani
LleHTp) AK MOCTIMHO A1040r0 pOOOYOro OpraHy mnpuiiMaeTbes JIMMaHCHKOIO MICHKOIO
panoro.

3. llentp HazaHHf aAMIHICTPATMBHHX TOCIYT BHKOHAaBYOTO KOMITETY
JlumaHChKOT MICBKOI pamM y CBOIH JIsITBHOCTI KepyeThes KoHctuTymiero Ta
3akoHaMH Ykpainu, akramu IIpesunmenta Ykpainu 1 Kabinety MinictpiB Ykpainu,
pIIIEHHSIMU IEHTPAJIbHUX Ta MICIIEBUX OpraHiB BHKOHABYOI BIaJH, OpraHiB
MICLIEBOTO caMoOBpsiayBaHHs, Pernmamentom lleHTpy HamaHHS aaMIHICTpaTMBHUX
MOCIYT BUKOHABYOI0 KOMITeTy JIMMaHChKOi MiChbKOi paau Ta uuM [lonoxeHHs M.

4. OcHOBHUMHU 3aBIaHHsIMU L{eHTpy €:

4.1. opranizailisi HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y HAUKOPOTIIMNA CTPOK Ta
3a MIHIMaJIbHOT KUJIBKOCTI BIJIBiIyBaHb Cy0’ €KTIB 3BEPHEHb;

4.2. CcopoleHHS TPOIEAypU OTPUMAHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT Ta
TTOJTIITIIIEHHS SIKOCTI 1X HaJaHHI,

4.3. 3abe3neueHHs 1HPOPMYBaHHA Cy0’ €KTIB 3BEPHEHb PO BUMOTHU Ta MOPSI0K
HaJaHHS aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT, 110 HAJAIOTHCS Yepe3 aaMiHIcTpaTopa.

5. LentpoM 3a0e3nedyeTbcsi HaJaHHS aJAMIHICTPAaTUBHUX MOCIYT Yepe3
aZIMiHICTpaTOpa LUIIXOM HOTO B3a€MOIil 13 Cy0 €KTaMu HaJaHHS aJMiHICTPATUBHHUX
MOCIIYT.

6. Ilepenik agMiHICTPAaTUBHUX MOCIYT BUKOHABUMX OPraHiB MICHKOI paju, sKi
HajaoThes yepe3 LleHTp Bu3HauaeThecsi JIMMaHCHKOIO MICBHKOIO Pajiol0 Ta BKIIOYAE
aJMIHICTPATUBHI MOCIYTH OpPTaHiB BUKOHABYOI B, MEPEIIIK IKUX 3aTBEPIKYETHCS
KabineTtom MiHicTpiB YKpaiHu.

7. Y lentrpi 3a pimeHHsIM JIMMaHCBKOI MICBKOI paayd TaKOXK MOXKE
3MIMCHIOBATHUCS IPUUHATTS 3BITIB, JEKJIapalliii Ta CKapr, po3risj AKX BIAHECEHO 0
MOBHOBAXCHh BUKOHABUMX OpraHiB JIMMaHCHKOT MICHKOT paju.



8. YV mpumiiieHHi, ne po3mimyerbes LIeHTp MOXyTh HaJaBaTHCS CYITyTHI
MOCTYTH (BUTOTOBJICHHS KO JOKYMEHTIB, JIJaMiHyBaHHsI, (hoTorpadyBaHHs, poaakK
KaHIIEJSIPChKUX TOBAPIiB, HaJIaHHA 0AHKIBCHKHUX MOCIYT TOUIO).

Jo61p cy0’€KTiB TOCTIOAAPIOBAHHS ISl HAJIAHHS CYMYTHIX MOCIYT 3IMCHIOETHCS
JIuMaHCBhKOIO MICBKOIO Pajiol0, Ha KOHKYPCHIH OCHOBI 3a KpUTEPIsIMH 3a0e3MeUeHHs
MiHIMI3aIlli MaTepiaJIbHUX BUTpaAT Ta BUTPAT Yacy CyO €KTa 3BEPHEHHS, a TaKOX 3
ypaxyBaHHSIM BHMOT 3aKOHOJABCTBA y cdepl OpeHIu AEP>KaBHOIO Ta KOMYHAJIbHOTO
MarHa.

3a00pOHSIEThCST BITHOCUTH 1O CYIYTHIX TOCTYT HaJaHHS KOHCYJIBTAIlli Ta
iH(dopmarlii, mMoB’sA3aHUX 3 HAJAHHAM AAMIHICTPATUBHUX IOCTYT, MPOAaX OJIaHKIB
3aB Ta IHIIUX JOKYMEHTIB, HEOOXIJIHHMX IS 3BEPHEHHS IIOJO0 HaJTaHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX IIOCIYI, a TaKOXX HaJaHHS JOMOMOTHM B iX 3alOBHCHHI,
dbopMyBaHHI MTakeTa TOKyMEHTIB.

9. lenrp y wmicui mnpuiioMy CyO’€KTIB 3BEpHEHb  OOJIAIITOBAHMIA
iHQopMaLIfHUMU ~ cTeHJaMHu, 1HGOPMAIlIMHUM  TEpPMIHAIOM JJIi  JIOBEJCHHS
iHopMarii 10 CyO’€KTIB 3BEpHEHHS 13 3pa3kaMHu BIJTMOBIIHMX JOKYMEHTIB Ta
iH(DopMarliiero B 00cs31, JOCTaTHBOMY JJIsl OTPUMAaHHS aIMIHICTPATUBHOI MOCIYTH 0e3
CTOPOHHBOI IONTIOMOTH.

3a pimeHHsAM JIMMaHCBKOI MICHKOT pajii MOXKYTh BCTAHOBIIOBATHUCS JOJATKOBI
BUMOTH II0JI0 00CITyTOBYBaHHsI Cy0’ €KTIB 3BEPHEHHSI, 30KpEMa MOKJIMBICTh HaIaHHS
cy0’ekTaM 3BEpHEHHS KOHCYNbTallld Ta 1HQOpMaIii mpo XiJ po3risay ix 3asB 3a
JIOTIOMOTOI0  3aCO0IB TeleKOMyHiKalii (TenedoHy, €JIeKTPOHHOI MOILITH, IHIIUX
3ac001B 3B’ SI3KY).

BcranoBneni BUMOrM MIOAO SKOCTI OOCIYyroByBaHHsSI CyO’€KTIB 3BEpHEHHS B
[HEHTPl HE TMOBMHHI TOTIPIIYBaTH YMOB HaJaHHS aJMIHICTPATUBHUX TOCIYT,
BU3HAYCHUX 3aKOHOM.

10. Cy0’exT 3BepHEHHS IJisi OTPUMaHHs aJMiHICTpaTUBHOI mociayru B LleHTpi
3BEPTAETHCS A0 aAMIHICTparopa - mocaaoBoi ocodou JIMMaHChKOI MICHKOI pajiu, siKa
OpraHi30BYy€ HAJIaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCIYT.

11. AnMiHICTpaTOop NPU3HAYAETHCA HA TMOCaAy Ta 3BUIBHSAETHCA 3 TOCAAU
MICBKUM TOJIOBOIO.

KinpkicTh  agMiHICTpaTopiB, sIKI MpAIIOOTh y IEHTPl, BU3HAYAETHCS
JIMMaHCHKOIO MICBKOIO PaJIOI0.

12. AaMmiHicTpaTop Ma€e IMEHHY MEYaTKy 13 3a3HAUYEHHSIM MOro Mpi3BUIlA, IMEHI,
1o 0aThKOBI Ta HAWMEHYBaHHS LIEHTPY.

13. OcHOBHYMH 3aBIaHHIMU aJMIHICTPATOPA €:

13.1. naganHs cy0’exTam 3BEpHEHb BUUEPIHOI 1H(OpMAIIli 1 KOHCYIbTaIlIN 100
BUMOT Ta MOPSAKY HATaHHS aIMiHICTPATUBHUX MOCIYT;

13.2. mpuitHATTS Bix Cy0 €KTIB 3BEPHEHBb JOKYMEHTIB, HEOOXITHUX JIJIs HATaHHS
aAMIHICTPAaTUBHUX TOCIYT, 3MIMCHEHHS iX peecTpallii Ta MOAaHHS JOKYMEHTIB (iX
KOMiM) BIAMOBIAHUM CyO €KTaM HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX IIOCIYyTr HE TI3HIIIE
HACTYIMHOIO POOOYOro [HS Micig iX OTPUMAHHS 3 JOTPUMaHHSM BHUMOT 3aKOHY
VYkpainu "[Ipo 3aXxuUcT nepcoHabHUX AaHUX'";

13.3. Buymaya abo 3a0e3neueHHs] HaJCUJIaHHS Yepe3 3aCO0M MOILTOBOTO 3B’ S3KY
cy0’€eKTaM 3BEpHEHb PE3yJIbTaTiB HaJaHHS aIMIHICTPATUBHUX MOCHYT (y TOMY YHCII



pIIIEHHS PO BIIMOBY B 33J0BOJICHHI 3aBH Cy0’ €KTa 3BEPHEHHSI), TOB1IOMJICHHS IIPO
MOXJIMBICTh OTPHUMAHHS aJIMIHICTPAaTMBHUX TMOCIHYT, OQOpPMIICHUX CYyO0’€KTaMu
HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX MOCIYT;

13.4. opranizamiine 3a0e3leueHHS HaJaHHS aJMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT
cy0’exTaMu iX HaJIaHHS;

13.5. 3piiicHEeHHS KOHTpOJIIO 3a JOACpKaHHAM CyO €KTaMH  HaJaHHS
aJIMIHICTPATUBHUX MOCIYT CTPOKY PO3MISAY CIIpaB Ta MPUIHATTS PillICHb;

13.6. HamaHHA aAMIHICTPATUBHUX MOCIYT Y BUMIAAKaX, epea0aueHnX 3aKOHOM.

13.7. ckimageHHs TPOTOKOJIB TMPO aAMIHICTPATUBHI MPABOMOPYIICHHS Y
BUIIAJIKAX, TIEpEeI0aYCHNX 3aKOHOM;

13.8. po3msa cmpaB Mpo aAMIHICTPAaTHUBHI MPABOMOPYUICHHS Ta HaKIaJCHHS
CTSTHCHbD.

14. AnmiHicTpaTop Mae mpaso:

14.1. Oe3omnarHO oOnep)KyBaTH BiJ CyO €KTIB HaJaHHS aJMIHICTPAaTHBHUX
MOCHYT, MIANPUEMCTB, YCTAaHOB Ta OpraHizaiiid, 0 Hajlexarb 10 cdepu ix
yOpaBiIiHHS, JOKYMEHTH Ta 1H(OpMaIlito, MOB’s3aHl 3 HAJaHHSAM TaKuX IOCIYT, B
YCTaHOBJICHOMY 3aKOHOM MOPSJIKY;

14.2. moromxyBaTu JOKYMEHTH (pIIIEHHS) B 1HIIUMX JAEp)KaBHUX OpraHax Ta
opraHax MiCIIEBOTO CaMOBPSIIyBaHHS, OTPUMYBAaTH iX BUCHOBKHM 3 METOIO HaJIaHHS
aJAMIHICTPATUBHOT TOCIYTH 0€3 3a71y4eHHs Cy0’ €KTa 3BEpHEHHS;

14.3. inpopmysatu kepiBHUKA LleHTpy Ta cy0’€KTiB HaAaHHs aJAMiIHICTPATUBHUX
MOCIYT PO TOPYIICHHS CTPOKY PO3IISAY 3asB MPO HATaHHA aAMiHICTPAaTHBHOL
MOCITYTH, BAMAraTy BXUTTS 3aX0/IiB 10 YCYHEHHS BHUSBICHUX MTOPYIIICHB;

14.4. mocBimyyBaTH MIAMKCOM Ta TEYaTKOIO (mTaMrioM) Komii ((hoTokormii)
JIOKYMEHTIB 1 BUIIMCOK 3 HUX, BUTATIB 3 PEECTPIB Ta 0a3 MaHWX, SKI HEOOXIMHI IS
HAJAaHHA aMIHICTPAaTUBHOI MOCIYTH;

14.5. mopyuryBatd KJIOMOTaHHS TMeped KepiBHUKOM LleHTpy W00 BXKUTTS
3aX0/iB 3 METOI0 3a0e3nedeHHs epekTuBHOT poOoTH L{eHTpy.

15. 3miiicHeHHs (QYHKIIM 3 KEpIBHHUIITBA, MaTepiaJbHO-TEXHIYHOTO Ta
oprasizaniifHoro 3a0e3nedeHHs AisbHOCTI LleHTpy mnokmamaerbess Ha Bimmin
HaJaHHS aMIHICTPATUBHUX TOCIYI BUKOHABUOTO KoMITeTy JIMMaHCBKOi MiCHKOi
paau.

16. LlenTp ouoONIOE HAYAJBHHUK BIIALTY HaJaHHS aJAMIHICTPATUBHUX IOCIYT
BHKOHABYOI'O KOMiTeTy JIMMaHCHKOI MICBKO1 paju, Ha KU MOKJIAIA€ThCs 3M1HCHEHHS
GYHKIIA 3 KEpIBHUIITBA Ta BIMOBINAIBHICTh 32 OpPraHI3aIlilo JISIBHOCTI IICHTDY.
KepiBHUK Mpu3HAYAETHCS HA TIOCAAY Ta 3BUTLHAETHCS 3 TTOCATN MICHKUM, CEHUIIHUM
TOJIOBOIO.

17. KepiBauk LlenTpy BifMOBIAHO A0 3aBAaHb, MOKIaaeHUX Ha LleHTp:

17.1. 3piiicHIOE  KEpIBHULTBO  poOOTOI0  LIEHTPY, HECce MEepPCOHAIbHY
BIJIMOBIAIBHICTh 3@ OPTaHi3alliio JisJIbHOCTI IIEHTPY;

17.2. opraHi3oBy€ MAISIBHICTH IIEHTPY, y TOMY 4YHCJIl W00 B3a€EMOMIi 13
cy0’eKTaMu HaJlaHHs aJMIHICTPAaTUBHUX IOCIYT, BKUBAE 3axOIB JI0 IIiJBUILICHHS
€(hEeKTUBHOCTI POOOTH IIEHTPY;

17.3. KoOpAMHYE MiSJBHICTH  aJMIHICTPATOpPIB, KOHTPOJIIOE SIKICTh Ta
CBO€YACHICTh BUKOHAHHSI HUMU 00OB’SI3KI1B;



17.4. oprani3zoBye iH(popmaliitHe 3a0e3nedeHHs poOOTH LEHTPY, poOoTy 13
3acobamu MacoBoi iH(popMallli, BU3HaYa€ 3MICT Ta Yac MPOBeACHHS 1HGOpMaIlIHHUX
3aX0/I1B;

17.5. cripusie CTBOpPEHHIO HAJCKHUX YMOB TIpalll y LIEHTPi, BHOCUTh MPOMO3UIIIi
oprany (1mocaaoBiii 0c001), III0 YTBOPUB IIEHTP, IIOJ0 MAaTEPIaJIbHO-TEXHIYHOTO
3a0e3MeYeHHS LIEHTPY;

17.6. po3risgae Ckapru Ha AiSUTbHICTh UM O€315UTBbHICTh aIMIHICTPATOPIB;

17.7. moxe 3aiiicHIOBaTH (DYHKIIT aAMIHICTPATOPA;

17.8. BHUKOHY€ IHIII TOBHOBAXEHHS 3TIJHO 3 aKTaMU 3aKOHOJABCTBA Ta
TIOJIOKEHHSM TIPO IIEHTP.

18. LlenTp mix yac BMKOHAHHSA MOKJIAJECHUX HA HHOTO 3aBJaHb B3a€EMOJIIE 3
IIEHTPAJTHPHUMHU Ta MICIEBUMH OpPTaHAMH BHKOHABYOI BIIAJH, THIIUMH JEPKABHUMH
opraHamMu, OpraHaM{ MICIIEBOTO CaMOBPSAYBaHHS, MIANPUEMCTBAMH, YCTaHOBAMH
a00 oprasizaiisiMH.

19. 3 meTot0 3a0e3neueHHs CTBOPEHHS 3pYYHHUX Ta TOCTYITHUX YMOB OTPUMAHHS
MOCIIyT Cy0’€KTaMH 3BEpHEHb 3a pilleHHAM JIMMaHCBHKOI MICBKOI paad MOXKYTh
YTBOPIOBATUCS TepuTOpiaibHl miApo3au lleHTpy HagaHHS aaMIHICTPaATUBHUX
nocayr ado BiialieHi po0oul MicIs, K1 3a0€3Meuyr0Th HaJlaHHS aIMIHICTPaTUBHUX
MOCIyT yepe3 aaMmiHicTparopa LleHTpy BIAMOBIAHO 0 MEPENiKy, KMl BU3HAYAETHCS
JIMMaHCHKOIO MICHKOIO PajIor0.

20. Yac mpuitomy cy0’€kTiB 3BepHEHb y LleHTpi CTaHOBUTH HE MEHUI SIK IT SITh
JTHIB Ha TIKJIEHb Ta CIM TOJWH Ha JIEHb 0e3 MepepBu Ha 0011 1 € 3aralbHUM (€JUHUM)
JUTSL BCIX aJMIHICTPAaTHBHHUX MOCHYT, IO HamaroThes depe3 llenTp. Omuu pa3 Ha
Tk eHb LleHTp 3a1iicHIoe mpuiiom cy0’ exTiB 3BepHEHb 10 20-1 roAuHu.

VY BigmaneHux poOOYMX MICLSAX aIMIHICTPATOPIB LIEHTPY Yac MpHUiloMy Cy0’ €KTIB
3BEPHEHb BU3HAYAETHCS JINMaHCHKOI0 MiCHKOO PajIofo.

3a pimeHHsM JInMaHCHKOT MICBKOT paJiu 4ac MPUHOMY CyO’ €KTIB 3B€pHEHb MOXKE
OyTH 3MIHEHO.

21. dinaHcyBaHHS Ta MaTepiaJbHO - TEXHIYHE 3a0€3IMeUeHHs ISIIbHOCTI
[leHTpy 3M1HCHIOETHCS 33 PaXyHOK JIEPKABHOTO Ta MICHKOTO OIOKETIB.

[leHTp 3BUIBHSAETHCS BiJ IJIATH 3a MIAKIIOUEHHS (Y TOMY YHCI 00CITyTOBYBaHHSI
Ta BUKOPHUCTAHHS) JI0 PEECTPIB, 1HIIMX 1HGOpMAIIHHUX 0a3, 110 BUKOPUCTOBYIOTHCS
JUTSL HaJJaHHS aIMiHICTPaTUBHUX TIOCITYT, a TAKOXK BiJl TUIaTH 32 00OB’SI3KOBE HABYAHHSI
poOOTI 3 TAKUMH PEECTPAMHU.

[TonoxenHs po3pobseHo BijaiioM HagaHHs aAMIHICTPAaTUBHUX MOCITYT

HavanpHuk BTy HalaHHS
aJAMIHICTPATUBHUX TOCTYT M.M.Potiko

Cekperap MiCbKOT paau T.}O.Kapaky1



