	СКЛАДЕНО
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

	Відділ містобудування та архітектури Краснолиманської міської ради
______________   
	
	рішенням виконавчого комітету Краснолиманської міської ради 

від 25.12.2013 р. № 328

	
	
	


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання дозволу на переведення квартири, житлового будинку, 

частини житлового будинку з житлового фонду в нежитловий 
(назва адміністративної  послуги)  
Відділ містобудування та архітектури Краснолиманської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування. місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг  виконавчого комітету 

Краснолиманської міської ради 

вулиця Фрунзе, будинок 46, 1 поверх
м. Красний Лиман, Донецької області, 84406

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок – четвер: з 730 до 1600, 

п’ятниця:з 730 до 1500, 

перерва з 1200 до 1230

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. (06261) 4 12 70

факс (06261) 4 12 70
e-mail: cnap.krliman@gmail.com
веб-сайт: krliman.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Житловий кодекс України;

ст. 319-320 Цивільного кодексу України;

Закон України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-  

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Зміна функціонального призначення квартири, житлового будиноку, частини житлового будинку 

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них 
	1. Заява;

2. Копія паспорта (для фізичних осіб);

2.1. Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців (для суб’єктів підприємницької діяльності);

3. Оригінал та копія документа, що підтверджує право власності на житлове приміщення;

4. Оригінал та копія технічного паспорта на житлове приміщення;

5. Письмова згода мешканців прилеглих квартир при втручанні в елементи спільної власності (прилеглими вважаються квартири, що мають спільні стіни або знаходяться безпосередньо над, чи під приміщенням, яке переводиться в нежитлове);

6. Довідка про те, що у зазначеному житловому приміщені ніхто не зареєстрований і фактично не проживає;

7. Технічний висновок спеціалізованої організації, яка має відповідну ліцензію, про можливість проведення реконструкції об’єкта з проектною пропозицією улаштування вхідної групи;

8. Погодження балансоутримувача житлового будинку;

9. Уразі розташування житлових приміщень у будинках житлово-будівельних кооперативів додатково додається рішення загальних зборів членів житлово-будівельного кооперативу (якщо інше не передбачено статутом кооперативу);

10. У разі створення ОСББ додатково додається рішення загальних зборів ОСББ (якщо інше не передбачено статутом ОСББ);

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Фізична особа, фізична особа-підприємець, юридична особа особисто або уповноважений представник  

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	у разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- оформлення поданих документів не відповідає встановленим вимогам;

- у поданих документах виявлені завідома неправдиві відомості

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Копія рішення виконавчого комітету Краснолиманської міської ради про надання дозволу на переведення квартири, житлового будинку, частини житлового будинку з житлового фонду в нежитловий або вмотивована відмова 

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Фізична особа, фізична особа-підприємець, юридична особа особисто або уповноважений представник  

	16.
	Примітка
	Згідно п.4 ст. 10 Закону України «Про адміністративні послуги» - у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений в пункті 12, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.


