










Додаток 3

	СКЛАДЕНО
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

	Начальник управління соціального захисту населення Лиманської міської  ради
______________ Г.В.Мальченко
	
	рішення виконавчого комітету Лиманської міської ради
_________ __№ ________


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання одноразової матеріальної допомоги учасникам  антитерористичної операції та членам сімей загиблих (померлих) учасників антитерористичної операції, які безпосередньо приймали участь в АТО.
(назва адміністративної  послуги)  
Управління соціального захисту населення Лиманської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування. місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету
Лиманської міської ради 
вулиця Незалежності, будинок 46, 1 поверх
м. Лиман, Донецької області, 84406


	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок-вівторок: з 800 до 1500 
середа: з 80 до 2000, 

 четвер-п’ятниця: з 800 до 1500, 

без перерви
вихідні: субота-неділя; всі святкові дні

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. (06261) 4 10 67, 4 14 40
факс (06261) 4 12 70
E-mail: сnap@krliman.gov.ua
веб-сайт: krliman.gov.ua 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про статус ветеранів війни, гарантії їх соціального захисту»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	Програма економічного і соціального розвитку Лиманської об'єднаної територіальної громади на 2018 рік, «Порядок використання бюджетних коштів щодо надання  матеріальної допомоги військовослужбовцям, які брали безпосередню участь в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення і захисті незалежності, суверенітету та територіальної цілісності України в районах проведення антитерористичної операції та членам сімей загиблих (померлих) учасників антитерористичної операції, які зареєстровані на території Лиманської об’єднаної територіальної громади  згідно міської комплексної програми щодо медичного, соціального забезпечення, адаптації, психологічної реабілітації, професійної підготовки (перепідготовки) учасників антитерористичної операції Лиманської об’єднаної      територіальної громади на 2018 рік»  затверджений рішенням виконавчого комітету від 21.03.2018 №75


	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника  за місцем реєстрації .
Матеріальна допомога надається:
    Військовослужбовцям, які брали безпосередню участь в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення і захисті незалежності, суверенітету та територіальної цілісності України в районах проведення антитерористичної операції за рішенням виконавчого комітету міської ради  одноразово (якщо не отримували допомогу в 2016-2017 роках), встановленого комісією в межах видатків передбачених в міському бюджеті на ці заходи у відповідному бюджетному році;
  Учасникам антитерористичної операції, які брали безпосередню участь в антитерористичній операції, забезпеченні її проведення і захисті незалежності, суверенітету та територіальної цілісності України в районах проведення антитерористичної операції та отримали поранення в 2014-2018 роках.
Сім’ям загиблих (померлих) та зниклих безвісті  учасників антитерористичної операції, які безпосередньо брали участь в  антитерористичній  операції та смерть яких безпосередньо пов’язана з наслідками проведення антитерористичної операції.
Тяжко хворим членам сімей учасників антитерористичної операції

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них 
	Для отримання одноразової матеріальної допомоги за місцем реєстрації учасник антитерористичної операції надає особисто :  
· заява;
· копія паспорта заявника;
· копія реєстраційного номера облікової картки платника податків (крім фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, офіційно повідомили про це відповідному контролюючому органові і мають про це відмітку в паспорті);
· копія посвідчення, що дає право на пільги;
· копії довідки про безпосередню участь особи в антитерористичній операції, виданої та скріпленої печаткою уповноважених органів; 
· документ з військової частини, що підтверджує факт перебування на військовій службі, довідка, наказ про відрядження до військової частини;
· довідка з реквізитами рахунку, відкритого в установі банку розташованого на території Лиманської об’єднаної      територіальної громади.
Для отримання одноразової матеріальної допомоги за місцем реєстрації учасник антитерористичної операції який отримав поранення в 2014-2018 роках надає особисто:  
· заява;
· копія паспорта заявника;
· копія реєстраційного номера облікової картки платника податків (крім фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, офіційно повідомили про це відповідному контролюючому органові і мають про це відмітку в паспорті);
· копія посвідчення, що дає право на пільги;
· копії довідки про безпосередню участь особи в антитерористичній операції, виданої та скріпленої печаткою уповноважених органів; 
· документ з військової частини, що підтверджує факт перебування на військовій службі, довідка, наказ про відрядження до військової частини;
· довідка  з лікувального закладу про характер ушкодження (втрата працездатності), що отримане під час проведення АТО (у разі потреби);

· довідка з реквізитами рахунку, відкритого в установі банку розташованого на території Лиманської об’єднаної      територіальної громади.
Для отримання  матеріальної допомоги за місцем реєстрації член сім’ї загиблого (померлого) учасника антитерористичної операції надає особисто :  
· заява;
· копія паспорта заявника;
· копія реєстраційного номера облікової картки платника податків (крім фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, офіційно повідомили про це відповідному контролюючому органові і мають про це відмітку в паспорті);
· копія свідоцтва про смерть учасника антитерористичної операції;

· копію свідоцтва про народження;
· висновок ВЛК про смерть пов’язану з участю в АТО;
· довідка з реквізитами рахунку, відкритого в установі банку розташованого на території Лиманської об’єднаної      територіальної громади;
· інші документи (у разі необхідності). 
Для отримання одноразової матеріальної допомоги за місцем реєстрації тяжко хворому члену сім’ї  учасника антитерористичної операції документи надаються особисто, законним представником або учасником антитерористичної операції : 
·  заява;
· копія паспорта заявника;
· копія паспорта тяжко хворого члена сім’ї;
· копія реєстраційного номера облікової картки платника податків (крім фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, офіційно повідомили про це відповідному контролюючому органові і мають про це відмітку в паспорті);
· документ що підтверджує родинні стосунки; 
· копія свідоцтва про шлюб (у разі потреби);

· копію свідоцтва про народження дитини (при потребі);
· довідка ВЛК з лікувального закладу про тяжкість захворювання члена сім’ї учасника АТО;
· довідка з реквізитами рахунку, відкритого в установі банку розташованого на території Лиманської об’єднаної      територіальної громади;
· інші документи в разі потреби.
Копії документів, поданих для отримання допомоги, засвідчуються посадовими особами, до якого надійшла заява про надання допомоги.


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи надаються особисто, законним представником. 


	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	у разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання 
адміністративної послуги
	Протягом 30 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів згідно з встановленим вичерпним переліком.
2. Невідповідність документів чинному законодавству України.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Надання матеріальної допомоги згідно рішення комісії  або відмова в надання допомоги.

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання допомоги -  перерахування коштів на особисті банківські рахунки, в разі відмови - отримання  повідомлення .

	16.
	Примітка
	 Згідно п.4 Закону України Про адміністративні послуги»  у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк - на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.


