











Додаток 5

	СКЛАДЕНО
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

	Начальник управління соціального захисту населення Лиманської міської ради
______________Г.В.Мальченко
	
	рішення виконавчого комітету Лиманської міської ради
_________ __№ ________


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання одноразової грошової допомоги постраждалим особам та внутрішньо переміщеним особам
(назва адміністративної  послуги)  
Управління соціального захисту населення Лиманської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування. місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету
Лиманської міської ради 
вулиця Незалежності, будинок 46, 1 поверх
м. Лиман, Донецької області, 84406


	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок-вівторок: з 800 до 1500 
середа: з 80 до 2000, 

 четверг-п’ятниця: з 800 до 1500, 

без перерви
вихідні: субота-неділя; всі святкові дні

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. (06261) 4 10 67, 4 14 40
факс (06261) 4 12 70
E-mail: сnap@krliman.gov.ua
веб-сайт: krliman.gov.ua 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про забезпечення прав і свобод внутрішньо переміщених осіб» 

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінету Міністрів України від 01.10.2014р. №535 «Про затвердження Порядку використання коштів, що надійшли від фізичних та юридичних осіб для надання одноразової грошової допомоги постраждалим особам та внутрішньо переміщеним особам»

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Звернення заявника за місцем реєстрації або фактичного проживання (для тимчасово переміщених осіб) з  відповідною заявою, в якій зазначає причини необхідності надання їй грошової допомоги .

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них 
	Одноразова грошова допомога надається  постраждалим і внутрішньо переміщеним особам, які перебувають у складних життєвих обставинах, що спричинені соціальним становищем, внаслідок яких особа частково або повністю не має здатності (не набула здатності або втратила її) чи можливості самостійно піклуватися про особисте (сімейне) життя і брати участь у суспільному житті (далі - постраждала чи внутрішньо переміщена особа).
До заяви додаються копії:
·  документа, що посвідчує особу;
· реєстраційний номер облікової картки платника податків (крім фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків, офіційно повідомили про це відповідному контролюючому органові і мають про це відмітку в паспорті);
·  документи, що підтверджують родинні стосунки (свідоцтво про одруження, свідоцтво про народження дітей);
·  довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи (для зазначеної категорії осіб);
·  висновок медико-соціальної експертної комісії, лікувально-консультативної комісії лікувально-профілактичного закладу (для дітей з інвалідністю) про встановлення інвалідності;
·  рахунок.
Копії документів, поданих для отримання допомоги, засвідчуються посадовими особами, до якого надійшла заява про надання допомоги


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Документи надаються суб’єктом звернення особисто

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	у разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання 
адміністративної послуги
	Протягом   30 днів

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів згідно з встановленим вичерпним переліком.
2. Невідповідність документів чинному законодавству України.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Отримання матеріальної допомоги або повідомлення про відмову.

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Отримання допомоги через перерахування коштів на особисті банківські рахунки осіб з інвалідністю та законних представників дітей з інвалідністю, в разі відмови – отримання листа про відмову .

	16.
	Примітка
	 Згідно п.4 Закону України Про адміністративні послуги»  у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений частиною першою або другою цієї статті, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк - на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.


