                                                                                                                                  Додаток 15
	СКЛАДЕНО
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

	Начальник управління соціального захисту населення Лиманської міськоі ради
______________Г.В.Мальченко
	
	рішення виконавчого комітету Лиманської міської ради
_________ __№ ________


ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 
АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Надання надбавки на догляд за інвалідами з дитинства та дітьми –інвалідами  
(назва адміністративної  послуги)  
Управління соціального захисту населення Лиманської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування. місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг виконавчого комітету
Лиманської міської ради 
вулиця Незалежності, будинок 46, 1 поверх
м. Лиман, Донецької області, 84406


	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок-вівторок: з 800 до 1500 
середа: з 80 до 2000, 

 четвер-п’ятниця: з 800 до 1500, 

середа:з 800 до 2000, 

без перерви
вихідні: субота-неділя; всі святкові дні

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. (06261) 4 10 67, 4 14 40
факс (06261) 4 12 70 
E-mail: сnap@krliman.gov.ua
веб-сайт: krliman.gov.ua 

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	Закон України «Про державну соціальну допомогу особам з інвалідністю з дитинства та дітям з інвалідністю »
Закону України "Про свободу совісті та релігійні організації"
Закон України « Про державну допомогу сім’ям з дітьми»  

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	 

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	 - спільний Наказ Міністерства праці та соціальної політики України, Міністерства фінансів України, Міністерство охорони здоров’я України від 30.04.2002р № 226/293/169, зареєстрованого в міністерстві юстиції України 31.05.2002р за № 466/6754 «Про затвердження Порядку надання державної соціальної допомоги інвалідам з дитинства та дітям –інвалідам»  

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	  На підставі документів, зазначених у підпункті 2.4  Порядку надання державної соціальної допомоги інвалідам з дитинства та дітям – інвалідам (далі Порядок), до державної соціальної допомоги призначається також надбавка на догляд:
       1. за інвалідами з дитинства І групи;
2. за одинокими інвалідами з дитинства II і III групи, які за висновком лікарсько-консультативної комісії лікувально-профілактичного закладу потребують постійного стороннього догляду. Одинокі інваліди з дитинства II і III групи у своїй заяві про призначення державної соціальної допомоги повідомляють про відсутність працездатних родичів, зобов'язаних за законом їх утримувати (незалежно від місця їх проживання), а також додатково подають довідку про склад сім'ї, видану уповноваженим органом за місцем проживання.
 3. за дітьми-інвалідами.
 Надбавка на догляд за дитиною-інвалідом віком до 18 років призначається одному з непрацюючих батьків, усиновителів, опікуну, піклувальнику, які фактично здійснюють догляд за дитиною- інвалідом.
Одиноким матерям (одиноким батькам) надбавка на догляд за дитиною-інвалідом віком до 18 років призначається незалежно від факту роботи навчання та служби.
  Одинокою матір’ю (одиноким батьком) вважається особа із числа визначених статтею 18

 HYPERLINK "http://zakon5.rada.gov.ua/laws/show/2811-12" \n _blank
-1 Закону України "Про державну допомогу сім’ям з дітьми" незалежно від наявності права на отримання допомоги на дітей одиноким матерям (батькам).


	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них 
	І. Для надання надбавки на догляд подаються:
     1 . Заява за формою, затвердженою наказом   Мінсоцполітики, яка заповнюється на підставі паспорту або вразі його відсутності інший документ , що може засвідчувати особу, яка подає заяву. 
2. для дітей з інвалідністю – копія свідоцтва про народження ;
3. довідка з місця навчання із зазначенням перебування ( не перебування) на повному державному утримані ;
4. копія рішення суду про усиновлення дитини в разі необхідності ;
5. довідка про місце проживання інваліда з дитинства або дитини-інваліда чи копія паспорта інваліда з дитинства або дитини –інваліда з відомостями про місце проживання ;
6. довідка про місце проживання законного представника , піклувальника , який подав заяву чи копія паспорта з відомостями про місце проживання;
7. іноземці та особи без громадянства додатково подають копію посвідки на постійне  або тимчасове місце проживання;
8. при зверненні за фактичним місцем проживання подається довідка про не одержання цієї допомоги в місцевому органі з питань соціального захисту населення за місцем постійного проживання;
9. до заяви про призначення державної соціальної допомоги інваліду з дитинства , який визнаний недієздатним , а також на дитину – інваліда подається одним із законних представників за місцем постійного проживання або за місцем фактичного проживання особи , яка подає, при умові подання довідки про неодержання цієї допомоги в місцевому органі з питань соціального захисту населення за місцем постійного проживання. Якщо законний представник проживає за іншою адресою , ніж дитина-інвалід , то разом з заявою він подає довідку місцевого органу з питань соціального захисту населення про те ,що другий із законних представників не отримує державну соціальну допомогу на дитину – інваліда за місцем свого проживання. 
10.  при зверненні з заявою опікуна або піклувальника подається копія рішення про встановлення опіки (піклування)та призначення дитині –інваліду опікуна ( піклувальника)
11.  копія рішення суду про визнання інваліда з дитинства недієздатним 
12.  копія рішення суду про призначення опікуна інваліду з дитинства або копія документа , що підтверджує повноваження представника закладу(органу опіки та піклування), який виконує функції опікуна ;
13. копія довідки про взяття на облік внутрішньо переміщеної особи, посвідчення біженця або посвідчення особи, яка потребує додаткового захисту, посвідки на постійне проживання або посвідки на тимчасове проживання (у разі потреби);  
14. Довідка з реквізитами банку для зарахування допомоги.
ІI. Для надання надбавки на догляд за дитиною-інвалідом одинокої матірі до вищевикладених документів додатково подаються:
 1.  Для призначення надбавки на догляд за дитиною-інвалідом одинока матір додатково до вищевикладених документів, подає: оригінал довідки органу реєстрації актів цивільного стану про підстави внесення до книги реєстрації народження відомостей про батька дитини (на яку призначається надбавка на догляд), якщо одинока мати не перебуває (не перебувала) на обліку в місцевих органах з питань соціального захисту населення як одинока мати, або довідку зазначених органів про те, що вона перебуває (перебувала) на обліку як одинока мати дитини-інваліда, на яку призначається надбавка на догляд;
 2. Довідку про спільне проживання з дитиною-інвалідом, видану уповноваженим органом за місцем проживання. При неможливості отримати таку довідку місцевий орган з питань соціального захисту населення здійснює обстеження на дому і складає акт обстеження з висвітленням цих фактів .
 III. Для призначення надбавки на догляд за дитиною-інвалідом одинокий батько додатково до вищевикладених документів, подає:
1. копію рішення суду про встановлення батьківства (крім випадку, коли відомості про батька зазначено у свідоцтві про народження дитини);
2. копію рішення суду про позбавлення батьківських прав (крім випадку, коли реєстрацію дитини проведено відповідно до частини другої статті 135 Сімейного кодексу України);
3. довідку про спільне проживання з дитиною-інвалідом, видану уповноваженим органом за місцем проживання. У разі неможливості отримати таку довідку місцевий орган з питань соціального захисту населення здійснює обстеження на дому і складає акт обстеження з висвітленням цих фактів.
IV. Для призначення надбавки на догляд за дитиною-інвалідом підгрупи А законний представник додатково до вищевикладених документів подає довідку про спільне проживання з дитиною-інвалідом підгрупи А, видану уповноваженим органом за місцем проживання. У разі неможливості отримати таку довідку місцевий орган з питань соціального захисту населення здійснює обстеження на дому і складає акт обстеження з висвітленням цих фактів. 
V. Для призначення надбавки на догляд за дитиною-інвалідом одному з батьків, усиновителів, опікуну, піклувальнику, які не працюють, не навчаються (крім заочної форми навчання), не проходять службу, не займають виборну посаду і фактично здійснюють догляд за дитиною-інвалідом,  додатково до вищевикладених документів подаються:
1. заява про призначення надбавки на догляд за дитиною-інвалідом;
2. довідка про склад сім'ї (крім сім'ї опікуна, піклувальника) із зазначенням прізвищ, імен та по батькові, родинних стосунків членів сім'ї;
3. копія трудової книжки, довідка з центру зайнятості про те, що особа не перебуває на обліку як безробітна, довідка про доходи за останній звітний період (рік), а в разі відсутності трудової книжки - лише зазначені довідки;
4. довідка про спільне проживання дитини-інваліда з одним з батьків, усиновителем, опікуном, піклувальником, видана уповноваженим органом за місцем проживання. При неможливості отримати таку довідку орган праці та соціального захисту здійснює обстеження на дому і складає акт обстеження з висвітленням цих фактів;
5. довідка з місця навчання дитини.
VI. Надбавка на догляд призначається особам, які перебувають у відпустці по догляду за дитиною до досягнення нею трирічного віку, у відпустці у зв'язку з вагітністю та пологами, у відпустці без збереження заробітної плати незалежно від того, за якою дитиною вона знаходиться у відпустці, у разі якщо дитина-інвалід потребує домашнього догляду за умови фактичного догляду за нею, до вищевикладених документів додатково подають такі документи:
1. Первинний обліковий документ № 080-1/о "Довідка про потребу дитини (дитини-інваліда) у домашньому догляді" за формою, затвердженою наказом Міністерства охорони здоров’я України від 11 червня 2012 року № 430, зареєстрованим у Міністерстві юстиції України 12 липня 2012 року за № 1173/21485 (далі - довідка про потребу дитини (дитини-інваліда) в домашньому догляді), та копію наказу (розпорядження) роботодавця про надання відпустки або витяг з них.
 Документи, які подаються в копіях, повинні бути підписані посадовими особами  і засвідчені печаткою установи яка здійснює прийом документів.

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Надбавка на догляд призначається з дня звернення за допомогою.
Для призначення соціальної допомоги заява подається заявником особисто або через представника, який діє на підставі виданої йому довіреності, посвідченої нотаріально.
Якщо особа, якій призначається соціальна допомога, не досягла повноліття або є недієздатною, заява подається батьками, усиновителями, батьками-вихователями, прийомними батьками, патронатними вихователями, опікунами, піклувальниками за місцем їх проживання (реєстрації), представниками закладів (органів опіки та піклування), які виконують функції опікунів чи піклувальників над особою, за місцезнаходженням таких закладів (місцем проживання особи).


	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	у разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання 
адміністративної послуги
	Протягом 10 робочих днів. У разі коли до заяви про призначення соціальної допомоги додано не всі необхідні документи, заявнику повідомляється, які документи необхідно додати протягом трьох місяців.

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Подання суб’єктом звернення неповного пакета документів згідно з встановленим вичерпним переліком.
2. Невідповідність документів чинному законодавству України.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення допомоги або відмова в призначенні допомоги.

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Особисто суб’єктом звернення або через представника, який діє на підставі виданої йому довіреності, посвідченої нотаріально.


	16.
	Примітка
	У разі незадоволення результатом адміністративної послуги суб’єкт звернення має право на оскарження результату адміністративної послуги в судовому порядку


	
	
	

	
	
	


