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ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ
Присвоєння (зміна) поштової адреси об’єкту  нерухомого майна
(назва адміністративної  послуги)  
Відділ містобудування та архітектури Краснолиманської міської ради
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
	Інформація про центр надання адміністративної послуги

	1.
	Найменування. місцезнаходження центру надання адміністративної послуги
	Центр надання адміністративних послуг  виконавчого комітету

Краснолиманської міської ради 

вулиця Фрунзе, будинок 46, 1 поверх

м. Красний Лиман, Донецької області, 84406

	2.
	Інформація щодо режиму роботи центру надання адміністративної послуги
	понеділок – четвер: з 730 до 1600, 

п’ятниця:з 730 до 1500, 

перерва з 1200 до 1230

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт центру надання адміністративної послуги
	тел. (06261) 4 12 70

факс (06261) 4 12 70
e-mail: cnap.krliman@gmail.com
веб-сайт: krliman.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України
	п. 41 ст. 26, п. 1 ст. 37 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні»

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	-

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади / органів місцевого самоврядування
	-

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	наміри заявника на присвоєння (зміну) поштової адреси об’єкту нерухомого майна

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них 
	- заява;
-  копія паспорта;

- виписка з Єдиного реєстру юридичних осіб та фізичних осіб-підприємців про реєстрацію юридичної особи (у разі подання документів юридичною особою);

- довідка або копія документа з зазначенням реквізитів юридичної особи, найменування посади та П.І.Б. особи, яка має право на подання заяви від імені цієї юридичної особи (статут, наказ, тощо) у разі подання документів юридичною особою;

- копія документа, що засвідчує право власності (користування) на земельну ділянку (засвідчення згідно законодавства);(у разі присвоєння (зміни) адреси земельній ділянки);

- ситуаційна схема розташування земельної ділянки; (у разі присвоєння (зміни) адреси земельній ділянки);

- витяг з державного земельного кадастру на земельну ділянку; (у разі присвоєння (зміни) адреси земельній ділянки);

- копія документа, який підтверджує право власності на об'єкт нерухомого майна або декларація про готовність об'єкта до експлуатації, або сертифікат про відповідність збудованого об'єкта проектній документації, вимогам державних стандартів, будівельних норм і правил (у разі присвоєння (зміни) адреси будівлям та спорудам).

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Фізична особа, фізична особа-підприємець, юридична особа (уповноважений представник) особисто або поштою

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Безоплатно 

	у разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	-

	11.2
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	-

	11.3
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	-

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	Протягом 30 календарних днів 

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- оформлення поданих документів не відповідає встановленим вимогам;

- у поданих документах виявлені завідома неправдиві відомості

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Копія рішення (або витягу із рішення) виконавчого комітету Краснолиманської міської ради про присвоєння (зміни) поштової адреси об’єкту нерухомого майна або вмотивована відмова у присвоєнні (зміні) поштової адреси об’єкту нерухомого майна 

	15. 
	Способи отримання відповіді (результату)
	Фізична особа, фізична особа-підприємець, юридична особа (уповноважений представник) особисто або поштою

	16.
	Примітка
	Згідно п.4 ст. 10 Закону України «Про адміністративні послуги» - у разі надання адміністративної послуги суб’єктом надання адміністративних послуг, який діє на засадах колегіальності, рішення про надання адміністративної послуги або про відмову в її наданні приймається у строк, визначений в пункті 12, а в разі неможливості прийняття зазначеного рішення у такий строк – на першому засіданні (слуханні) після закінчення цього строку.


Копія свідоцтва або витягу з Державного реєстру речових прав на нерухоме майно про реєстрацію права власності (у разі наявності).

4. Копія договору купівлі продажу (у разі наявності).

5. Копія договору оренди землі (у разі наявності).

6. Копія декларації про готовність об’єкта до експлуатації (у разі наявності)

7. Копія повідомлення про початок виконання будівельних робіт (у разі наявності)

8. Копія витягу з Державного земельного кадастру про земельну ділянку (у разі наявності).

9. Рішення міської ради з земельних питань (у разі наявності)
